PEMERINTAH KABUPATEN SIDOARJO

Email : disdukcapil@sidoarjokab.go.id
Website : www.disdukcapil.sidoarjokab.go.id

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

JI. Sultan Agung No. 23 Sidoarjo 61211, telepon. (031) 8952939

SELEKSI PENERIMAAN TENAGA NON ASN

PENGUMUMAN

NOMOR : 800/ 2227 /438.5.12/2021

TENTANG

PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN SIDOARJO TAHUN 2021

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Sidoarjo akan memberikan kesempatan

bagi yang memenuhi syarat dan memiliki loyalitas, dedikasi, integritas, kompetensi dan komitmen kepada

setiap warga Republik Indonesia yang berdomisili di Kabupaten Sidoarjo untuk dapat mengikuti Seleksi

Penerimaan Tenaga Non ASN untuk mengisi jabatan pada formasi sebagai berikut :

A. FORMASI TENAGA NON ASN

NG FORMASI KUALIFIKASI PENDIDIKAN JUMLAH KODE
MINIMAL FORMASI

1. | Pengadministrasi | SLTA atau sederajat/ SMK jurusan 5 (lima) Kode 01

Kependudukan Manajemen Perkantoran/Administrasi orang
Perkantoran

2. | Pengadministrasi | D3 bidang Manajemen Perkantoran/ 2 (dua) Kode 02
Kependudukan Administrasi Perkantoran orang

3. | Pengelola Mutasi | D3 bidang Teknik Informatika/Manajemen 1 (satu) Kode 03
Penduduk Informatika orang

4. | PengelolaData | D3 bidang Teknik Informatika. I (satu) Kode 04
KTP/KIA orang

5. | Pengadministrasi | SLTA atau sederajat/ SMK jurusan 4 (empat) Kode 05
Akta Kelahiran | Manajemen Perkantoran/Administrasi orang
dan Kematian Perkantoran

6. | Pengelola Sistem | D3 bidang Teknik Informatika. 1 (satu) Kode 06
Informasi orang
Administrasi
Kependudukan

7. | Petugas D3 Ilmu Komunikasi/ Teknik Informatika 4 (empat) Kode 07
Informasi orang

8. | Petugas SLTA/sederajat 2 (dua) Kode 08
Keamanan orang




B. PERSYARATAN UMUM

1.

&

10.
11.
12.

13.
14.

Warga Negara Republik Indonesia, bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia dan taat
kepada Pancasila, UUD 1945, dan memiliki integritas tinggi terhadap Negara Kesatuan Republik
Indonesia;

Berdomisili di Kabupaten Sidoarjo dan memiliki Kartu Tanda Penduduk Kabupaten Sidoarjo;
Berpenampilan menarik dan santun; '

Bisa mengoperasionalkan komputer;

Berkelakuan baik dan tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan keputusan
pengadilan yang memiliki kekuatan hukum tetap;

Sehat jasmani dan rohani/mental;

Kriteria usia pelamar berusia serendah-rendahnya 22 (dua puluh dua) tahun dan setinggi-
tingginya 37 (tiga puluh tujuh) tahun per 1 November 2021;

Bersedia bekerja purna waktu dan tidak terikat kontrak kerja dengan pihak fnanapun pada saat
diangkat sebagai Pegawai Non ASN;

Diutamakan yang berpengalaman pada pelayanan publik dibuktikan dengan Surat Keterangan
atau Surat Hasil Bekerja;

Telah melakukan vaksin Covid-19;

Tidak sebagai anggota dan atau pengurus partai politik;

Tidak pernah terlibat dalam kegiatan / gerakan menentang Pancasila, UUD 1945, Negara dan
Pemerintah Republik Indonesia ;

[PK Minimal 2,75;

Dikhususkan untuk formasi Petugas Keamanan, berjenis kelamin laki-laki.

C. PERSYARATAN PENDAFTARAN
Surat Lamaran Pekerjaan (ditulis tangan sendiri dan bermaterai Rp. 10.000), tanggal surat lamaran

disesuaikan dengan tanggal pendaftaran ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Pengadaan Tenaga
Administrasi Non ASN dan Tenaga Keamanan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten

Sidoarjo dikirim melalui Jasa Pengiriman PT. Pos Indonesia diterima terakhir pada-tanggal penutupan

pendaftaran, dengan dilampiri sebagai berikut :

1.

2
L
4,
5

10.
I1.

Daftar Riwayat Hidup (ditulis tangan);

Fotocopy KTP-Elektronik;

Fotocopy Kartu Keluarga;

Fotocopy ljasah terakhir dan transkrip nilai;

Pas Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 sebanyak 4 (empat) lembar dengan latar belakang warna
biru;

Fotocopy Kartu Tanda Pencari Kerja dari Kecamatan;

Fotocopy Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dan tidak buta warna dari Dokter
Pemerintah (Puskesmas atau Rumah Sakit Umum Daerah);

Fotocopy Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);

Fotokopi sertifikat vaksin Covid-19;

Fotokopi sertifikat keahlian atau portofolio yang dimiliki;

Surat Pernyataan yang ditulis dengan tinta hitam dan bermaterai Rp. 10.000,- yang memuat
pernyataan :

a. Semua data dan dokumen yang dikirimkan pada berkas lamaran adalah bénar;



b. Tidak pernah terlibat dalam penggunaan/peredaran narkoba;

c. Bersedia bekerja purna waktu;
Tidak terikat kontrak kerja dengan pihak manapun pada saat diangkat sebagai pegawai Non
ASN;

e. Tidak sebagai anggota dan atau pengurus partai politik;
Bersedia tidak mengundurkan diri jika dinyatakan lolos seleksi sesuai dengan kontrak;

g. Tidak akan menuntut untuk diangkat menjadi Calon ASN.

D. JADWAL DAN TATA CARA PENDAFTARAN
1. Jadwal Pendaftaran
Pendaftaran dapat dilakukan mulai tanggal 1 sampai dengan tanggal 3 November 2021.
2. Tata Cara Pendaftaran
Berkas pendaftaran dikirimkan dalam amplop tertutup dengan ditulis kode formasi di pojok kiri
atas dan ditujukan pada Panitia Seleksi Penerimaan Tenaga Non ASN Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Sidoarjo, PO BOX 3515 - SDA 61200.

E. SISTEM DAN TAHAPAN SELEKSI

1. Sistem seleksi menggunakan sistem gugur dengan tahapan, sebagai berikut :
a. Seleksi Administrasi;
b. Seleksi Psikotes;
c. Seleksi Wawancara.

2. Pelamar yang lolos seleksi administrasi akan tetapi tidak mengikuti seleksi psikotes dan
wawancara dianggap mengundurkan diri dan dinyatakan gugur;

3. Selama pelaksanaan seleksi wawancara, Pelamar menggunakan atasan kemeja putih berkerah
lengan panjang dan bawahan gelap (bukan jeans) serta memakai sepatu;

4. Tahapan Seleksi

NO | HARI/TANGGAL | WAKTU | KEGIATAN BELERANGAN
1. 1-3 Batas akhir | Pengumuman Pengumuman :
November 2021 3 November | dan 1. Kantor Disdukcapil Sidoarjo,
2021 jam | Pendaftaran J1. Sultan Agung No 23
15:00 WIB Sidoarjo;

2. Website Disdukcapil,
disdukcapil.sidoarjokab.go.id

Pendaftaran :
PO BOX 3515 - SDA 61200
‘8 4-5 08:00 WIB | Seleksi Kantor Disdukcapil Sidoarjo
November 2021 sd selesai | Administrasi (Panitia)
%, 6 November 2021 10:00 WIB | Pengumuman Website Disdukcapil,
hasil seleksi disdukcapil.sidoarjokab.go.id

Administrasi




4, 8-9 08:00 WIB | Seleksi Aula Mojopahit Lantai 3
November 2021 sd selesai | Psikotes BKD Kab. Sidoarjo,

JI. Majapahit No. 5 Larangan,
Candi, Sidoarjo

5 | 12 November 2021 | 14:00 WIB | Pengumuman | Website Disdukcapil,
hasil seleksi disdukeapil.sidoarjokab.go.id

Psikotes
6. 13-14 08:00 WIB | Seleksi Aula Mojopahit Lantai 3
November 2021 sd selesai | Wawancara BKD Kab. Sidoarjo,

J1. Majapahit No. 5 Larangan,
Candi, Sidoarjo

7. 18 November 2021 14:00 WIB | Pengumuman Website Disdukcapil,
terakhir disdukeapil.sidoarjokab.go.id

F. KETENTUAN LAIN-LAIN

1.
2

(8]

Proses penerimaan tenaga Non ASN ini tidak dipungut biaya apapun;

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Sidoarjo tidak bertanggungjawab apabila
ada oknum baik mengatasnamakan pribadi atau lembaga yang menjanjikan membantu pelamar
untuk dapat diterima sebagai tenaga Non ASN di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Sidoarjo;

Pelamar yang terbukti memberikan keterangan palsu dan/atau memalsukan dokumen persyaratan
dinyatakan gugur;

Seluruh dokumen yang telah diserahkan menjadi milik panitia dan tidak dapat diambil kembali;
Pelamar yang lolos dan diterima bekerja di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Sidoarjo akan bekerja dengan sistem kontrak mulai bulan November 2021 sampai dengan
Desember 2021 dan dapat diperpanjang sampai dengan terpenuhinya formasi PNS pada jabatan
tersebut;

Keputusan Panitia Penerimaan Tenaga Non ASN Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Sidoarjo bersifat mutlak dan tidak dap-at diganggu gugat.

/:j DINAS KEPENDUDUKAN
\ DAN PENCATATAN SIPI

NIP. 19800425 19¥912 1 001




Sidoarjo, 2021
Kepada

Yth. Panitia Penerimaan Tenaga Non ASN
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Sidoarjo
di

SIDOARIJO

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama Lengkap S et s s S S RS R B SR SRRSO
Tempat Tangeal Labit 2 covmmversesos b s s i s s s s s
Alamat B a8 A A AR TN S BEORT

.....................................................................................................................

Dengan ini menyampaikan permohonan agar dapat menjadi Tenaga Non ASN
.................................. (ditulis salah satu formasi yang diikuti) pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Sidoarjo Tahun 2021. Sebagar pertimbangan, bersama ini saya lampirkan :
Daftar Riwayat Hidup (ditulis tangan) ;

Fotokopi KTP-Elektronik;
Fotokopi Kartu Keluarga;
Fotokopi [jasah terakhir dan transkrip nilai;
Pas Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 sebanyak 4 (empat) lembar dengan latar belakang warna biru ;
Fotokopi Kartu Tanda Pencari Kerja dari Kecamatan ;
Fotokopi Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dan tidak buta warna dari Dokter Pemerintah
(Puskesmas atau Rumah Sakit Umum Daerah) ;
8.  Fotokopi Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);
9.  Fotokopi sertifikat vaksin Covid-19;
10.  Fotokopi sertifikat keahlian atau portofolio yang dimiliki:
11. Surat Pernyataan yang ditulis dengan tinta hitam dan bermaterai Rp. 10.000,- yang memuat
pernyataan :
a)  Semua data dan dokumen yang dikirimkan pada berkas lamaran adalah benar ;
b)  Tidak pernah terlibat dalam penggunaan/peredaran narkoba ;
¢)  Bersedia bekerja purna waktu ;
d)  Tidak terikat kontrak kerja dengan pihak manapun pada saat diangkat sebagai pegawai Non ASN ;
e)  Tidak sebagai anggota dan atau pengurus partai politik ;
f)  Bersedia tidak mengundurkan diri jika dinyatakan lolos seleksi sesuai dengan kontrak ;
g)  Tidak akan menuntut untuk diangkat menjadi Calon Aparatur Sipil Negara.

Demikian permohonan ini disampaikan, besar harapan saya dapat diterima menjadi tenaga Non
BEN, vovion s e s (ditulis salah satu formasi yang diikuti) pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Sidoarjo Tahun 2021, sebelum dan sesudahnya disampaikan terima kasih.

Hormat Saya

Materai
Rp. 10.000,-




Contoh Pengiriman Dokumen

Halaman Depan Amplop

Pengadministrasi Kependudukan 01

— Nama formasi yang dilamar — Kode formasi

PO BOX 3515 - SDA 61200

Kepada :
Panitia Seleksi Penerimaan Tenaga Non ASN
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Sidoarjo




BIODATA DIRI

SR

Pas Poto
4x6

N

NAMA

NIK

JENIS KELAMIN

STATUS PERKAWINAN

TEMPAT LAHIR

TANGGAL LAHIR

ALAMAT

GOLONGAN DARAH

TINGGI BADAN

BERAT BADAN

NOMOR HANDPHONE

EMAIL

PENDIDIKAN FORMAL

PENDIDIKAN NON FORMAL

PENGALAMAN KERJA

KEAHLIAN

Hormat Saya

Materai
Rp. 10.000,-




SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama Lengkap D oo sonsn e o AN SRR e
Tempat Tanggal Lahir 1 ottt et
Agama v R R R AR RN SR YRR SR AR
Jenis Kelamin e cnaw s R SR N S RN Y SR B
Pendidikan Terakhir S OO ——
Alamat S ——
Telp Rumah D msemammnnms s R A £ TP R SR D TR TS R
Nomor Handphone : T ———

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya :

1
2
B3
4.
5
6
7

Mengirimkan dokumen persyaratan administrasi sesuai dengan aslinya ;

Tidak pernah terlibat dalam penggunaan/peredaran narkoba ;

Bersedia bekerja purna waktu ;

Tidak terikat kontrak kerja dengan pihak manapun pada saat diangkat sebagai pegawai Non ASN ;
Tidak sebagai anggota dan atau pengurus partai politik ; i
Bersedia tidak mengundurkan diri jika dinyatakan lolos seleksi sesuai dengan kontrak ;
Tidak akan menuntut untuk diangkat menjadi Calon Aparatur Sipil Negara.

Surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan bersedia menerima segala tindakan yang diambil
Pemerintah Kabupaten Sidoarjo dan mempertanggungjawabkan secara perdata / pidana di pengadilan
apabila dikemudian hari ternayata saya ingkar atau ada ketidakbenaran terhadap surat pernyataan ini
maupun dokumen lain yang menyertainya.

Demikian Surat Pernyataan ini dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Hormat Saya

Materai
Rp. 10.000,-




