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No. Sasaran Indikator Kinerja Penjelasan I Formulasi Perhitungan SumberData

(1) (2) (3) (4)

1 Meningkatnya pelayanan Tingkat kepuasan aparatur perangkat daerah terhadap Formulasi Perhitungan :
administrasi terpadu keeamatan pelayanan kesekretariatan Jumlah Paten sesuai SP dan SOP I jumlah Paten x 100
yang sesuai standartl ketentuan %

2 Meningkatnya pelayanan Prosentase Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamatan Formulasi Perhitungan :
administrasi terpadu keeamatan (PATEN) sesuai SP dan SOP Jumlah Paten sesuai SP dan SOP I jumlah Paten x 100
yang sesuai standartl ketentuan %

1. a. penyusunan reneana program, pengumpulan dan pengelolaan data serta pelaporan; b. pengkoordinasian pelaksanaan tugas seksi­
seksi; c. pelaksanaan kegiatan ketatausahaan, keuangan, kepegawaian, rumah tangga, perlengkapan dan keprotokolan; d.
pengkoordinasian pelaksanaan pelayanan administrasi terpadu kecamatan; e. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Camat
sesuai dengan tugasnya.

Fungsi Jabatan

.
membantu Camat dalam penyelenggaraan pemerintahan meliputi penyusunan perencanaan, pelaporan, ketatausahaan, kepegawaian, dan
keuangan serta pelayanan umum

Tugas Pokok Jabatan

INDlKATOR KINERJA INDIVIDU
SEKRETARIAT




























































